Ayuntamiento de

Valladolid

Intervencion General

INSTRUCCIONES PARA LAS OPERACIONES DE CIERRE CONTABLE Y
LIQUIDACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO 2022

Con el objetivo de completar la legislacion vigente en materia de Hacienda Local y las
Bases de Ejecucién del Presupuesto, mediante la especificacién y concreciéon de las
operaciones y procedimientos a realizar al final del presente ejercicio, determinando un
calendario preciso marcando los plazos de tramitacién de modificaciones presupuestarias,
el pago de haberes del personal del mes de diciembre, expedientes de gastos a fiscalizar,
documentos contables, tramitacién de facturas, anticipos de caja fija y justificacién de gastos
de funcionamiento de los grupos politicos.

Se dicta la presente Instruccién de cierre del ejercicio 2022, cuyo contenido es el
siguiente:

Articulo 1. Ambito de aplicacién

Estas Instrucciones son de aplicacién al Ayuntamiento de Valladolid, sus Organismos
Auténomos y Consorcio.

Articulo 2. Expedientes de modificaciéon de Créditos

2.1. La dltima sesi6n del Pleno Municipal a la que se podra proponer la aprobacién
de expedientes de Modificacion de Crédito sera la sesién ordinaria correspondiente al
mes de noviembre.

2.2. Los expedientes de modificacién que sean competencia del alcalde, tendran
como fecha limite de entrada en la IGAV el 21 de diciembre.

Articulo 3. Seiialamiento de haberes en el mes de diciembre e indemnizaciones a
concejales.

3.1. Las néminas y la paga extraordinaria del mes de diciembre quedaran cerradas
y cumplimentadas, y emitidas las propuestas contables, antes del dia 16 de diciembre.

3.2 La Tesoreria Municipal procedera al pago de los haberes y paga extraordinaria
del mes de diciembre a partir del dia 19 de diciembre.

3.3. Las indemnizaciones a los concejales sin dedicacion exclusiva por asistencias a
los 6rganos colegiados, para su célculo tomaran como referencia el periodo comprendido
entre el 16 de noviembre al 15 de diciembre. Deberan ser abonadas antes del 31 de
diciembre.

Articulo 4. Recepcién y tramitacion de expedientes y documentos contables.
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4.1. Con las excepciones del punto 4.3, los servicios gestores tendran como fecha
limite para el envio a la IGAV de expedientes de aprobacion de gastos con cargo al
presupuesto de 2022 las siguientes:

- Con caracter general: el 30 de noviembre
- Contratos menores: el 20 de diciembre

4.2. Las propuestas de reconocimiento de obligacién firmadas electrénicamente y
acompaiiadas de su correspondiente documentacién, tendran su entrada en el registro de
operaciones de la IGAV para contabilizar antes del 20 de enero del aiio siguiente y
deberan ser aprobadas mediante Decreto antes del 31 del mismo mes (art. 36 Bases
de Ejecucién Presupuesto).

No obstante, teniendo en cuenta de la acumulacién de trabajo propio del fin de

ejercicioy el calendario de navidad, se recomienda a todos los gestores presupuestarios
que en la medida de lo posible procuren que los proveedoresy contratistas presenten
sus facturas antes del 18 de diciembre para evitar efectos no deseados.

4.3. Quedaran exceptuados de lo dispuesto en el apartado 4.1, los expedientes y
documentos contables que se deriven del cumplimiento de normas legales o reglamentarias,
prérrogas previstas contractualmente, los que se refieran a Deuda Publica, gastos de
personal y los contratos financiados con fondos MRR.

4.4. La tramitacién de contratos que se inicien con posterioridad a la fecha indicada
en el apartado 4.1 y aquellos que se prevea que no podran iniciar su ejecucién antes del 31

de diciembre se tramitardn mediante el procedimiento de contratacién anticipada,
condicionando la aprobacién y adjudicacién del contrato a la existencia de crédito adecuado
y suficiente en 2023.

4.5. Las anualidades establecidas en los contratos deberan ajustarse a la ejecucién
real prevista, que deber tener en cuenta los tiempos de adjudicacién. Cuando por retraso
en el comienzo de la ejecucidn, suspensiones o prorrogas autorizadas, se produjera un
desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades econdmicas reales, que exija
el desarrollo de los trabajos, se procedera al reajuste de las anualidades y a la revisién del
programa de trabajo que serd aprobado por el drgano de contratacién antes del 23 de
diciembre (art. 33 Bases de Ejecucién Presupuesto).

En los contratos que se tramiten y se prevea que su ejecucién sobrepase el 31 de diciembre,
se tendra que tramitar como gasto plurianual.

Articulo 5. Anticipos de caja fija (ACF)

De conformidad con el art. 41 de las Base del Presupuesto, el perceptor de ACF se vera
obligado a justificar, antes del 20 de diciembre, la tltima reposicién y a ingresar en la
Tesoreria Municipal el sobrante, si lo hubiera, antes del dia 30 de diciembre, salvo
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excepciones debidamente justificadas que correspondan a actuaciones en la ultima
quincena del ejercicio.

Articulo 6. Gastos de funcionamiento de los Grupos Politicos.

De acuerdo con el art. 48 de las Base del Presupuesto los gastos realizados por
funcionamiento de los Grupos Politicos se justificaran anualmente, debiendo presentar las
justificaciones en la IGAV antes del dia 1 de febrero, no teniéndose que reintegrar las
cantidades no justificadas hasta el final de cada legislatura, que sera el dia anterior
de la toma de posesion de la nueva Corporacion.

Articulo 7. Operaciones de fin de ejercicio.

Los créditos que al cierre del ejercicio no queden afectos al cumplimiento de las
obligaciones reconocidas, quedaran anulados de pleno derecho sin perjuicio de que
pudieran ser incorporados al Presupuesto siguiente, en los casos previstos por el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Articulo 8. Expedientes de Ingresos

8.1. Las propuestas de reconocimiento de los derechos, firmadas electrénicamente
y acompafiadas de su correspondiente documentacién, tendran su entrada en el registro de
la Intervencién de operaciones para ser contabilizadas antes del 21 de enero del afio
siguiente y debera ser aprobadas mediante Decreto (art. 60 de las Bases del Presupuesto).

8.2. Recaudacion de derechos, los procesos de actualizacién de la recaudacién de
ingresos cobrados a través de las entidades colaboradoras hasta el 31 de diciembre, tendran
su entrada en el registro de operaciones de la IGAV para contabilizar antes del 16 de
febrero del aiio siguiente.

DISPOSICION PRIMERA. Excepciones a las fechas limite de tramitacién.

Se autoriza ala IGAV para excepcionar la aplicacion de las fechas limites establecidas en esta
Instruccién.

DISPOSICION SEGUNDA. Depuracion de saldos no presupuestarios

Se autoriza a la IGAV para depurar los saldos de las cuentas no presupuestarias no
reclamadas y cobros pendientes de aplicacién sin identificar, con més de cuatro afios de
antigiiedad.

Entrada vigor.

Al dia siguiente de la publicacién del texto integro en el tablén de edictos de la sede
electrénica del Ayuntamiento Valladolid.

Valladolid a la fecha de firma
Rafael Salgado Gimeno
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